wir l0Sen Knoten...

..und Schaffen verbindungen!

Wir sind als Dienstleistungsunternehmen in den Bereichen Training, Beratung und Kommunikation tatig. Unsere

Kunden sind mittelstandische Unternehmen aus verschiedenen Branchen in Baden-Wirttemberg. Wir wollen uns
verstarken und suchen darum fur unsere Telefonmarketingabteilung direkt in Neustadt

Mitarbeiter/-in fur die Telefonzentrale

mit herausragenden Fahigkeiten und Kenntnissen in Teilzeit und als Minijob.

Ihre Aufgaben:

o Entgegennahme und Vermittlung von Telefonaten

e Telefonische Terminvereinbarungen und -koordination
e Schriftliche Terminbestatigungen

e Nacharbeiten von Telefonaten

e Auftragsannahme

e Recherchearbeiten

Ihr Profil:

o Kaufmannische Berufsausbildung

e Hohe Kunden- und Serviceorientierung

e Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

e Organisationsstérke

e Freundlich, kommunikationsstark und redegewandt
e Freude am Telefonieren

Wir bieten:

e Intensive Einarbeitungsphase
e Erfahrenes Team & modernes Arbeitsumfeld
e Flexible Arbeitszeiten

Gehoren Teamfahigkeit sowie unternehmerisches Handeln und kaufmannisches Denken zu lhren starken

Eigenschaften, dann richten Sie bitte Ihre aussageféhige BewertN’H.ttléII Eitﬁ'tﬁﬂrgf}.gnf{ﬁé"ﬁﬁer an:
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